Nuestra misión es ofrecer un programa de enseñanza riguroso en un entorno respetuoso y enriquecedor. 
Monocacy Elementary School
Política de Expectativas y Disciplina
2019-2020
Filosofía
Creemos que la función más importante de nuestra escuela es el aprendizaje.  Nuestra visión es proporcionar una educación de alta calidad donde los padres, el personal, y los estudiantes demuestren perseverancia, adaptabilidad y firmeza de carácter.  Todas las partes interesadas respetuosamente se apoyan unas a otras para facilitar un aprendizaje riguroso y altos estándares de comportamiento. La Política de Expectativas y Disciplina Estudiantil se ha dividido para reflejar las expectativas de conducta y las expectativas académicas que respaldarán esta visión.
La Política de Expectativas y de Disciplina Estudiantil proporciona la estructura necesaria para mantener un entorno seguro, solidario, y ordenado que promueva el éxito de los estudiantes.  Está diseñada para reflejar el equilibrio entre las responsabilidades y los derechos de los estudiantes (tanto de conducta como académicos) y para informar a los padres, al personal y a los estudiantes sobre las expectativas y las sanciones o consecuencias disciplinarias.
Los cuadros que aparecen en las siguientes páginas resumen las expectativas de comportamiento, estrategias proactivas y estratégias de reacción que el personal y los padres pueden usar y la gama de sanciones o consecuencias disciplinarias que se aplicarán.
Índice
· Expectativas Académicas
· Expectativas de Comportamiento 
· Proceso "Piénsalo Bien" (Stop and Think) (Un Programa de Apoyo para el Comportamiento)
· Reglas para el Uso de Computadoras
· Reglas del Autobús
· Reglas de la Cafetería
· Reglas del Patio de Recreo
· Recordatorios
· Formulario para Reportar Acoso Escolar, Hostigamiento, o Intimidación (MCPS Form 230—35)
· Formulario de Firmas (debe devolverse para incluirlo en el archivo)
PIÉNSALO BIEN
Un Programa de Apoyo para el Comportamiento
El proceso Piénsalo Bien (Stop and Think) está diseñado para ayudar a los estudiantes y a los maestros a resolver problemas menores de comportamiento que, de no abordarse, pueden interferir con la enseñanza y el aprendizaje.  Es nuestra expectativa que este proceso no debería progresar más allá del Nivel Uno.  (*Nota:  Los incidentes graves no se abordarán por medio del proceso Stop and Think).
Nivel Uno:  Stop and Think
· Se lleva al/a la estudiante al asiento de Stop and Think en el salón de clases, para que reflexione sobre sus acciones y cómo corregir su comportamiento. (Este regalo de tiempo está diseñado para ayudar a los estudiantes a reflexionar, calmarse, etc. Los estudiantes también pueden optar por ir allí por su propia cuenta.)
Nivel Dos:  Transición
· Se instruye al/a la estudiante a que vaya al asiento de Stop and Think para reflexionar y completar un Formulario de Reflexión de Transición.   
· El maestro/a y el/la estudiante revisarán el Formulario de Reflexión de Transición. Esto brindará una oportunidad para que el/la estudiante aprenda de su comportamiento y restablezca cualquier relación que haya sido afectada.
· El formulario debe ser firmado por uno de los padres/guardián del/de la estudiante y debe ser devuelto a la escuela a la siguiente jornada escolar.  Si no se devuelve el formulario, el/la maestro/a se reunirá con el/la estudiante o llamará a los padres.
Nivel Tres:  Remisión a la Oficina
· El/La maestro/a completa el formulario de remisión a la oficina y lo envía junto con el formulario de transición (si corresponde) a la oficina con el/la estudiante.  
· El/la director/a de la escuela asigna las consecuencias adicionales según corresponda.  Este formulario debe ser firmado por uno de los padres/guardián del/de la estudiante y debe ser devuelto a la escuela a la siguiente jornada escolar.
*Los incidentes graves, incluyendo pero sin limitarse a los aquí mencionados, serán manejados por el/la director/a de la escuela según las normas de MCPS.  (Robo, destrucción de propiedad, acoso sexual, peleas, acoso escolar, o posesión de drogas o armas.) 
	EXPECTATIVAS ACADÉMICAS


	Comportamiento Esperado
	Estrategias Proactivas
	Estrategias de Reacción
	Posibles Consecuencias


	Los estudiantes demostrarán sus responsabilidades académicas, completando las tareas asignadas (tareas para hacer en casa, trabajos de clase, proyectos, etc.) dentro del marco de tiempo asignado.  

	· Los maestros proporcionan a los estudiantes libretas de agenda/hojas de tareas para anotar las tareas, y recursos para completar tareas (guías de estudio, etc.).
· Los maestros modelan y practican cómo anotar las tareas en el lugar más adecuado.
· Los padres/el guardián revisarán las tareas del estudiante en la libreta de agenda o en las hojas de tareas  
· El personal y los padres/guardián revisarán estrategias de manejo del tiempo y habilidades de estudio con los estudiantes para ayudarlos a organizarse y planear el uso eficiente de su tiempo tanto en la escuela como en casa.
· Los maestros y los padres se comunicarán periódicamente si hay problemas para completar tareas.
	· Afianzar las Expectativas
· Pistas Visuales
· Conferencia entre el/la estudiante y el/la maestro/a
· Notificación a los Padres/Guardián
· Contrato entre el/la estudiante, el/la maestro/a, y el padre/madre/guardián
· Conferencia con los padres

	· Pérdida de privilegios (recreo, evento escolar)
· Conferencia entre el/la estudiante y el/la maestro/a
· Conferencia de padres y maestros
· Remisión al/a la director/a
· Posible detención (el padre/madre/guardián es responsable por el transporte)



	EXPECTATIVAS DE COMPORTAMIENTO


	Comportamiento Esperado

	Estrategias Proactivas
	Estrategias de Reacción*
(se usan para abordar todos los comportamientos esperados)


	Los estudiantes demostrarán respeto por las reglas y por la autoridad escolar.  
	· Establecer y repasar las reglas
· Definir el respeto
· Modelar el respeto
· Consultar las reglas publicadas
· Refuerzo positivo
· Reuniones de clase

	· Reiterar las expectativas
· Elogio verbal
· Indiferencia deliberada
· Control de proximidad
· Indicación o recordatorio verbal
* Además de las estrategias de reacción arriba mencionadas, el proceso Stop and Think se usa para abordar comportamientos que interfieren con el aprendizaje.   Este proceso se detalla en la página siguiente.
* Se incluye un Formulario para Reportar Acoso Escolar, Hostigamiento, o Intimidación para reportar supuestos incidentes.  (MCPS Form 230-35)

	Los estudiantes mostrarán respeto por el espacio personal y las pertenencias de los demás, manteniendo sus manos, pies, y objetos consigo, sin molestar a nadie.
	· Definir espacio personal 
· Instrucción sobre destrezas sociales
· Consultar las reglas publicadas
· Refuerzo positivo
· Reuniones de clase

	

	Los estudiantes demostrarán respeto por los sentimientos, las creencias, las culturas, y la propiedad de los demás.
	· Definir respeto y cultura
· Refuerzo positivo
· Consultar las reglas publicadas 
· Modelar las reuniones de clase

	

	**  Recordatorio:  No se debe traer juguetes o juegos a la escuela, a menos que el/la maestro/a lo indique para su uso en el salón de clases.


Reglas para los Estudiantes para el Uso de Computadoras
(Además de las expectativas de comportamiento enumeradas en el cuadro, las siguientes reglas se aplican a este entorno específico).
1. Recuerden que las computadoras de la escuela son sólo para fines educativos.
2. No se permiten comidas ni bebidas en el laboratorio de computación ni en ninguna otra estación de trabajo.
3. Inicien la sesión utilizando sólo su propio nombre de usuario y contraseña.
4. Mantengan su contraseña confidencial.
5. Recuerden que las clases programadas tienen prioridad en el laboratorio de computación y en el centro de medios para investigación.
6. Limítense a usar los programas instalados en la computadora.
7. Los estudiantes no tienen permiso para acceder el disco duro ni cambiar las configuraciones. 
8. Los estudiantes deben usar únicamente sitios de Internet aprobados por el personal escolar.
9. Los estudiantes no pueden usar correo electrónico en la escuela.
10.   Los estudiantes deben estar bajo la supervisión directa de un miembro del personal al usar el Internet.
11.  Un miembro del personal debe estar presente cuando un/a estudiante use un CD o un dispositivo de memoria (thumb drive) que traiga de su casa.
12.  Seleccionen siempre "Print Preview" (vista preliminar) antes de imprimir.  Esto permite ver lo que se ha seleccionado para imprimir y evitará la impresión de páginas no deseadas.  Pida permiso al personal para imprimir.
13.  Cierren la sesión en la computadora al terminar.  Asegúrense de que los controles del volumen estén totalmente bajos, que las áreas de trabajo queden limpias, los audífonos debidamente guardados, y las sillas en su lugar.
14.  El uso indebido del Internet, otros programas, o impresoras significará la pérdida temporal o permanente de los privilegios para usar las computadoras.
Reglas del Autobús
(Además de las expectativas de comportamiento que se enumeran en el cuadro, las siguientes reglas se aplican a este entorno específico).
1. Usen voz baja y lenguaje apropiado.
2. Mantengan el pasillo libre de pertenencias.
3. Permanezcan en sus asientos, mirando hacia adelante, con los pies y brazos fuera del pasillo.
4. Mantengan las salidas de emergencia sin obstrucciones.
5. Mantengan los brazos, pies, y cabeza dentro del autobús.
6. Llévense todo lo que les pertenezca y su basura al salir del autobús.
7. Mantengan su comida y bebida dentro de su caja de almuerzo/lonchera o mochila.
8. Traten a los demás como les gustaría ser tratados.
9. No usen dispositivos electrónicos ni jueguen juegos en el autobús.
DEMUESTREN RESPETO POR EL/LA CONDUCTOR/A DE SU AUTOBÚS.
CUIDEN SU AUTOBÚS.
¡PROTÉJANSE!
Reglas de la Cafetería
(Además de las expectativas de comportamiento mencionadas en el cuadro, las siguientes reglas se aplican a este entorno específico).
1. Entren a la cafetería en silencio cuando lo indique el/la supervisor/a de la cafetería. 
2. Formen fila ordenadamente al comprar el almuerzo.
3. Diríjanse directamente a las mesas de su grado con su almuerzo.
4. Caminen/no corran siempre que estén en la cafetería.
5. Hablen adecuadamente en voz baja.  No griten.
6. Usen buenos modales en la mesa.  Coman su propio almuerzo.  No compartan comida.
7. Limpien su espacio y desechen la basura como corresponde.
8. Levanten la mano si necesitan ayuda o desean pedir permiso para retirarse de su asiento.
9.  Cuando se apaguen las luces, dejen de hablar y presten atención a los adultos. 
10.  Sigan las señales para salir de la cafetería.
Reglas del Patio de Recreo
(Además de las expectativas de comportamiento mencionadas en el cuadro, las siguientes reglas se aplican a este entorno específico).
1. Jueguen solamente en las áreas designadas.
2. Usen el equipo de manera adecuada.
3. Usen lenguaje apropiado.
4.    Jueguen siempre de manera segura.
5.    Pidan permiso para entrar al edificio y asegúrense de que alguien los acompañe.
6.    Cuando su grado reciba la señal, dejen de jugar, devuelvan el equipo de juego, y formen fila inmediatamente.
7.    Se espera que los estudiantes busquen inmediatamente la ayuda de un/a supervisor/a adulto/a cuando surja algún problema con el que necesiten asistencia, o si son atacados física o verbalmente.
8. Recuerden, no se debe traer juguetes o juegos al recreo.
Recordatorios
1. Es ilegal que los estudiantes traigan armas o productos de tabaco y alcohol a la escuela, por cualquier motivo que sea.
2. No se permite traer aparatos electrónicos, incluyendo teléfonos celulares, a la escuela.  Si algún estudiante necesita tener un teléfono celular, por favor comuníquese con el/la director/a.
3. Si los estudiantes necesitan tener medicamentos en la escuela, los padres/guardianes deben comunicarse con la enfermería de la escuela para asegurarse de seguir los procedimientos de MCPS.  Los padres/guardianes deben llevar los medicamentos a la enfermería; los estudiantes no pueden traer medicamentos en el autobús escolar.
Formulario de Firmas
2019-2020
Por favor complete este formulario y devuelva esta página solamente al/a la maestro/a de su hijo/a.  Guarde una copia de la Política de Expectativas y de Disciplina Estudiantil de Monocacy Elementary School y del Código de Conducta de MCPS para su referencia.
	
	
	

	Escriba el nombre del/de la estudiante en letra de imprenta/molde
	
	Grado / Maestro/a 


He recibido el Código de Conducta de MCPS 2019-2020y hablaré con mi hijo/a sobre la conducta apropiada en la escuela.
	
	
	

	Firma de Padre/Madre/Guardián
	
	Fecha


He leído y conversado sobre la Política de Expectativas y de Disciplina Estudiantil de Monocacy Elementary School con mi hijo/a.  Cumpliré mi deber como padre/madre/guardián para asegurarme de que mi hijo/a cumpla con las expectativas académicas y de comportamiento explicadas en esta política.
	
	
	

	Firma de Padre/Madre/Guardián
	
	Fecha


He leído la Política de Expectativas y Disciplina Estudiantil.  Acepto cumplir con las expectativas establecidas en esta política para que mis compañeros y yo tengamos un ciclo escolar exitoso.
	
	
	

	Firma del/de la Estudiante
	
	Fecha


Formulario de Remisión a la Oficina
	Nombre 
	
	
	Fecha
	

	
	
	
	
	

	Remitido por
	
	
	Hora
	


Razón:
	
	físicamente agresivo/a
	
	
	no obedece instrucciones

	
	
	
	
	

	
	interrumpe la enseñanza
	
	
	lenguaje inapropiado

	
	
	
	
	

	
	otros/comentarios
	

	
	


Lugar:
	
	salón de clases
	
	
	salón de arte/música
	
	
	excursión escolar

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	pasillos
	
	
	patio de recreo
	
	
	Autobús escolar

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	cafetería
	
	
	gimnasio
	
	
	otro


Acción Adoptada (completado por el/la director/a de la escuela o su designado/a):
	
	conferencia con el/la estudiante
	
	
	detención después del horario escolar

	
	
	
	
	

	
	se comunicó al padre/madre/guardián (carta / teléfono)
	
	
	exclusión de clase/actividad

	
	
	
	
	

	
	conferencia con el padre/madre/guardián
	
	
	suspensión del autobús escolar

	
	
	
	
	

	
	suspensión dentro de la escuela
	
	
	detención durante la hora de almuerzo/recreo

	
	
	
	
	

	
	suspensión
	
	otro
	

	
	
	
	
	

	Firma del/de la Director/a de la Escuela o Designado/a
	

	
	

	Firma del/de la Estudiante:
	

	
	

	Firma de Padre/Madre/Guardián
	


Formulario de Reflexión de Transición
	Nombre 
	
	
	Fecha
	


Mi conducta fue:  (indica uno con un círculo)
	desconsiderada
	impaciente
	descortés
	irresponsable
	irrespetuosa


	cuando yo
	


Reflexiona sobre estas tres preguntas:
¿Qué estaba sucediendo dentro de ti y a tu alrededor cuando te comportaste de esta manera?

¿Cómo afectaron tus acciones a los demás?
¿Qué debes hacer para rectificar?
Levanta tu mano cuando estés listo/a para completar este formulario con tu maestro/a.
	Firma del/de la Estudiante:
	

	
	

	Firma del/de la Empleado/a:
	

	
	

	Firma de Padre/Madre/Guardián:
	
	Fecha
	


